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[bookmark: _Toc24392][bookmark: _Toc6227][bookmark: _Toc23970][bookmark: _Toc8956][bookmark: _Toc20698]用户登录

[bookmark: _Toc16323]1.1、登录系统
1、 在浏览器中输入江西中寰投资集团电子招采平台网址：    http://www.jxzhjtdzzcpt.com:85/tpbidder
如下图：
[image: ]
1. 输入对应账号与密码，点击登录后，进入系统，首次进入点击设置密码，对密码进行修改，如下图：
[image: ]

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc21502][bookmark: _Toc728][bookmark: _Toc30231][bookmark: _Toc30799]供应商管理
[bookmark: _Toc22389][bookmark: _Toc20182][bookmark: _Toc31268][bookmark: _Toc24464]供应商管理
功能说明：投标单位登录后可以进行本单位基本信息的维护，录入、修改基本信息。
操作步骤：
1、点击基本信息菜单中的“修改信息”按钮，填写信息并提交审核，对诚信库信息进行维护。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：此处对于供应商信息维护不详细介绍。

[bookmark: _Toc5804][bookmark: _Toc20504][bookmark: _Toc8195][bookmark: _Toc28546]招标采购业务
公开招标
[bookmark: _Toc9916][bookmark: _Toc20886][bookmark: _Toc411][bookmark: _Toc12776]公告信息
[bookmark: _Toc31412][bookmark: _Toc15699][bookmark: _Toc2529][bookmark: _Toc30575]填写投标信息
前置条件：招标公告审核通过。
功能说明：完善报名信息。
操作步骤：
1、点击“招标公告”按钮，再点击公开招标，进入公开招标公告信息页面。如下图：
[image: ]
2、选择“公开招标”，找到要报名的标段（包），鼠标点击标段号或点击标段包中部的下拉框后再点击进入项目即可进入“完善报名信息”页面。如下图：
[image: ]
[image: ]

3、完善信息后，点击我要投标，完成投标报名的第一步，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc12347][bookmark: _Toc10169][bookmark: _Toc31794][bookmark: _Toc22639]招标文件领取
前置条件：招标文件审核通过
功能说明：投标单位领取招标文件。
操作步骤：
1、 点击招标文件领取，进入招标文件领取界面，如下图:
[image: ]
2. 点击下载招标文件，如下图：
[image: ]
答疑澄清文件领取
前置条件：答疑澄清文件审核通过
功能说明：投标单位领取资审澄清文件。
操作步骤：
1、点击答疑澄清文件领取，进入答疑澄清文件领取界面，如下图:
[image: ]
2、点击下载答疑文件，如下图：
[image: ]
注：若点击答疑澄清文件领取时，显示答疑文件未发布，即标明改项目未发布澄清文件，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc7192][bookmark: _Toc19211][bookmark: _Toc16751][bookmark: _Toc30678]控制价文件领取
前置条件：招标控制价文件审核通过。
功能说明：投标单位领取对应控制价文件。
操作步骤：
1、点击控制价文件领取，进入控制价文件领取界面，如下图:
[image: ]
2、点击下载控制价文件，如下图：
[image: ]

注：若点击控制价文件领取时，显示答疑文件未发布，即标明改项目未发布控制价文件，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc11321][bookmark: _Toc15532][bookmark: _Toc29884][bookmark: _Toc30970]上传投标文件及报价
前置条件：招标文件已领取
功能说明：供应商对该项目进行报价与投标文件的上传
1、 点击上传投标文件，进入报价与文件上传界面
[image: ]
2、 对项目进行报价，点击保存
[image: ]
[image: ]
[image: ]


3、上传投标文件（必须先进行报价，才可上传投标文件）
[image: ]
[image: ]

注：投标文件上传成功，即报名完成。




[bookmark: _Toc28372][bookmark: _Toc27490][bookmark: _Toc16198][bookmark: _Toc24891]中标项目
[bookmark: _Toc4674][bookmark: _Toc4448][bookmark: _Toc30790][bookmark: _Toc32002]中标通知书查看
前置条件：投标单位已经中标，中标通知书已发送。
功能说明：已中标投标单位查看、打印中标通知书。
操作步骤：
1、 点击中标标段，进入中标项目页面。如下图：
[image: ]
或进入对应项目，再点击中标通知书查看

[image: ]
2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：

3、点击“中标通知书查看”按钮，进入打印中标通知书页面，如下图。

注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“中标通知书”按钮，也能进入打印中标通知书页面。
4、打印中标通知书页面，查看或打印中标通知书。如下图：


[bookmark: _Toc6619][bookmark: _Toc13868][bookmark: _Toc25318][bookmark: _Toc2641][bookmark: _Toc19131]邀请招标
[bookmark: _Toc28694][bookmark: _Toc9468][bookmark: _Toc25904][bookmark: _Toc8448][bookmark: _Toc19453]投标邀请
[bookmark: _Toc10443][bookmark: _Toc25263][bookmark: _Toc15005][bookmark: _Toc21186][bookmark: _Toc20665]投标邀请书
前置条件：招标人或者代理发出邀请函。
功能说明：投标单位确认是否参加投标。
操作步骤：
1、点击右上角“消息提醒”菜单，弹出消息提醒页面。如下图：
[image: ]
2、点击“邀请提醒”菜单，选择需要操作的标段（包），点击该标段（包）标题，进入邀请书确认页面。如下图：
[image: ]

[bookmark: _GoBack]3、信息填写完成后，点击“确认参加”或“确认不参加”按钮，会自动生成回执函。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc31554][bookmark: _Toc21634][bookmark: _Toc21034][bookmark: _Toc30526][bookmark: _Toc30018]询比采购（非招方式报名相同，即已询比采购为例）
公告信息
填写投标信息
前置条件：采购文件审核通过。
功能说明：完善报名信息。
操作步骤：
1、点击“招标公告”按钮，进入公告信息页面。如下图：
[image: ]
注：中寰非招方式采购包括：谈判采购，竞争性磋商，询比采购，随即摇号
2、选择“询比采购”，找到要报名的标段（包），鼠标点击标段号或点击标段包中部的下拉框后再点击进入项目即可进入“完善报名信息”页面。如下图：
[image: ]
[image: ]

3、完善信息后，点击我要响应，完成投标报名的第一步，如下图：
[image: ]
采购文件领取
前置条件：采购文件审核通过
功能说明：投标单位领取招标文件。
操作步骤：
1、点击采购文件下载，进入采购文件下载界面，如下图:
[image: ]
2、点击下载采购文件，如下图：
[image: ]
答疑澄清文件领取
前置条件：答疑澄清文件审核通过
功能说明：投标单位领取资审澄清文件。
操作步骤：
1、点击答疑澄清文件领取，进入答疑澄清文件领取界面，如下图:
[image: ]
2、点击下载答疑文件，如下图：
[image: ]
注：若点击答疑澄清文件领取时，显示答疑文件未发布，即标明改项目未发布澄清文件，如下图：
[image: ]
上传投标文件及报价
前置条件：采购文件已领取
功能说明：供应商对该项目进行报价与投标文件的上传
1、点击非招报价，进入报价与文件上传界面
[image: ]
注：非招方式网招项目报价界面与方式和公开招标相同，报价流程可参考公开，其余流程不变。

2、上传投标文件（必须先进行报价，才可上传投标文件）
[image: ]


注：投标文件上传成功，即报名完成。

[bookmark: _Toc3099][bookmark: _Toc16929][bookmark: _Toc8551][bookmark: _Toc11252][bookmark: _Toc10606]中标项目
中标通知书查看
前置条件：投标单位已经中标，中标通知书已发送。
功能说明：已中标投标单位查看、打印中标通知书。
操作步骤：
1、点击中标标段，进入中标项目页面。如下图：
[image: ]
或进入项目中，点击中标通知书查看
[image: ]
[image: ]
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